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OBIJECTIFS
e Maitriser l'utilisation des fonctionnalités clientes de MS Project server.
e Maitriser les processus de mise a jour et d'alerte des projets.
e Manager les projets et portefeuilles via les programmes MS Project Pro et PWA.

PARTICIPANTS / PRE-REQUIS
e Chef de projet, chargé de planification, PMO, chef de service, ingénieur projets.
e  Expérience pratique des projets et connaissance de MS Project Pro.

Moyens pédagogiques
e Formation en présentiel avec une alternance d’exposés, de cas pratiques, synthese.
e 1 poste par stagiaire, vidéoprojecteur.
e Un support de cours est fourni a chaque stagiaire

PROGRAMME

Introduction
e Comprendre la problématique projet
e L'intérét de MS Project server
e Présentation de l'architecture, des fonctionnalités EPM et des workflows
e Planification et suivi avec MS Project

Ressources et utilisateurs MS Project Server
e Logique d’ensemble de la gestion des droits
e La« liste des ressources de I'entreprise »
e Lesressources (MO, équipes, génériques...)
e Role de champ « RBS »
e Disponibilité
e Lesressources financieres

Les affichages du serveur
e Taches / Projet / Portefeuille des projets / problémes / risques
e Planning, plan de charge des ressources
e  Utilisation des filtres, des groupes

Fonctionnalités Project Professional et Project Web Access
e Création / Personnalisation d’affichage projet
e Lefichier « Global d'entreprise » et son réle
e Les calendriers des projets et des taches
e Déployer des projets modeles
e Fonctionnalités Project Professional et Project Web Access
e Les étapes spécifiques a la solution MS Project server
e Sauvegarde et ouverture des projets issus du serveur
e Notion d’archivage de check-in et de check-out
e Utilisation en mode déconnecté pour les portables travaillant a I'extérieur
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Gestion des liens et des livrables inter-projets
e Lesliens automatiques, principe et mise en ceuvre
e  Principe de liens inter-projets asynchrones
e  Particularité sur la gestion des droits pour les liens inter-projets
e Intérét de la gestion des livrables pour le reporting de direction

Les simulations multi-projets
e L'audit des ressources en mode multi projet
e L’Assistant de Substitution de Ressource

Comprendre et paramétrer les feuilles de suivi des temps passés
e Le workflow ressource/manager
e Délégation de saisie d'une ressource en congé a un tiers
e Feuille de temps de substitution
e Délégation de validation d’une feuille a un tiers

Comprendre et paramétrer les feuilles de taches
e Gestion des temps passés et du reste a faire

Paramétrage du reporting de Project Web Access
e Lesindicateurs et rapports de gestion de projet
o Apercu d’ensemble des fonctionnalités OLAP

Processus complet de gestion d'un projet avec EPM
e  Créer, sauvegarder, ouvrir et Publier les projets
o  Créer I'équipe et affecter les ressources aux taches
e Gérer les plans de charges et résoudre les conflits
e  Réceptionner une réponse / mise a jour du planning
e Demande et réception de rapports
e  Suivi des événements durés, colts, travail, risques, problémes
e  OQutils d'analyse, les cubes OLAP export vers Excel

Les ressources et le serveur
e Répondre a une demande d'affectation
e Envoyer des mises a jour
e Déléguer une tache
e Analyse avancée des éléments d'un projet ou d'un ensemble de projet.

Z.A Briffaut - 34 Rue Henri Rey - 26000 VALENCE

7qFormaﬁon m 04 75 44 44 22 - contact@19-formation.com
Langues - Informatique - Tertiqire WWW] Q-formohoncom

)






